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DEBRECENI EGYETEM Munkautasitas

1. A munkautasitias célja, hogy szabalyozza a DE ISO 9001:2008 szabvanyt alkalmazo
szervezeti egységekben torténd kutatdsi tevékenység tervezésének, megvalositasanak,
dokumentélasanak modjat.

2. Alkalmazasi teriilet
A munkautasitasban foglaltak vonatkoznak a DE ISO 9001:2008 szabvanyt alkalmazo
szervezeti egységek mindazon munkatarsaira, akik részt vesznek
e akutatds személyi és targyi feltételeinek biztositdsaban,

e akutatasi tervek készitésében,
e a kutatds megvalositisaban és a sziikséges ellendrzési pontok meghatarozasdban, a
szlikséges egylittmiikodések kialakitasaban.

3. Hivatkozasok
MF 13 Kutatas-fejlesztés
DE Tudomanyos kutatas szabalyzata

» Tudomanyos publikaciok etikai kovetelményei
» Szerzddéses munkak szabalyzata
» Kisérleti allatok felhasznalasanak szabalyzata
» TDK szabalyzat
DE KK Regionilis és Intézményi Kutatasetikai Bizottsag Ugyrendje

4. Meghatarozasok

4.1.  Kutatas: meghatarozott célu tudoményos tevékenység.

Alapkutatds: olyan tudomanyos tevékenység, amelynek célja a természeti jelenségek
(miiszaki-technologiai jellemzOk) alapvetd torvényszerliségeinek, belsé Osszefliggéseinek
feltardsa, ) tudomdnyos ismeretek szerzése, amelyeket az alkalmazott kutatds és a
fejlesztési kutatas hasznosit.

Alkalmazott kutatas: az alapkutatas eredményeit gyakorlati célok megvalositasara
konvertalo tevékenység.

Kiserleti fejlesztés: az alkalmazott kutatas eredményének tervekbe foglalasa, azaz 0j vagy
tovabbfejlesztett termékek, eljarasok, szolgaltatasok tervezése (idetartozik a kereskedelmi
felhasznalasra nem keriild prototipus elkészitése is). Nem mindsiil kisérleti fejlesztésnek a
termékeken, termelési eljarasokban, folyamatokban, 1étez0 szolgéltatasokon végzett
rutinszerli valtoztatds, még ha az az adott termék, eljaras, folyamat vagy szolgaltatas
fejlodését is eredményezi,
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Fejlesztési kutatas: alap- és alkalmazott kutatds eredményeit integralo, illetve felhasznald
tudomanyos tevékenység, amelynek célja konkrét technologiak, eljarasok illetve modszerek
kidolgozasa utan adott piaci termék eldallitasa.

Szakirodalom

Valamely tudomanyag, szakteriilet vagy szakma gyakorlati és/vagy elméleti kutatasi
eredményeit dsszefoglald, annak mivelését ismertetd, segitd tudomdnyos értékekkel bird
irodalom (monografia, szakkonyv, folydiratok, tanulmanyok, szabadalmak).

Kutatas feltételei

» A kutatast iranyité személy, aki ismeri a szakirodalmat, és tudja, hogy az adott cél
megvalositdsdhoz mit kell kutatni.

» Jol felkésziilt munkatarsak (team), akik aktiv részesei lehetnek a kutatasnak.

» Infrastruktara: miszerek, mérdberendezések, mérorendszerek, adatgyljtést és
feldolgozast tdimogatd szamitogépek.

Tudomanyos kutatas etikaja

A tudomanyos publikaciok etikai kdvetelményeit, valamint az allatkisérleti etikai kodexet a
Debreceni Egyetem Tudomanyos kutatds szabalyzata tartalmazza, az emberen végzett
orvostudomanyi kutatasokkal kapcsolatos eljarasi rendet a DE KK Regiondlis és Intézményi
Kutatasetikai Bizottsag Ugyrendje hatarozza meg.

Mérés

Anyagi tulajdonsdgok szamszerlivé tétele, azaz valamely mennyiség mérdszamanak
mértékegységével vald kozvetlen vagy kozvetett Osszehasonlitds alapjan alkalmazo
kiilonbozé mindségek mennyiségi kapcsolatainak meghatarozasa. A legfontosabb kisérleti
tevékenység. A vildg megismerésének alapvetd moddszere, alkalmas torvények,
torvényszerliségek feltarasara, tovabbi hipotézisek, elméletek ellendrzésére, anyagok
azonositasara, illetve meghatarozasara.

Ertékelés
A kisérleti adatok feldolgozdsa az elméleti Osszefiiggések alapjdn, 1) eredmények,
informaciok meghatarozasa.

Publikalas (megjelenités, nyilvanossagra hozatal)
Barmely dokumentummiifajban (monografia, gylijteményes mi, tanulmany, tudomanyos
cikk, tudomanyos eldadas stb.) barmely adathordozon megjelentetett szellemi tevékenység.

Tudomanyos cikk
Uj tudomanyos eredményeket, tudoméanyos folyoiratokban — kiadvanyokban megjelentetd
irasos munka. A tudoményos cikknek tobb fajtaja van: eredeti cikk, 6sszefoglalo cikk, stb.

Kiadas: 3. Azonositd: MU 043
Kiadas datuma: 2017.10.30. Oldalszam: 3/9



DEBRECENI EGYETEM Munkautasitas

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

Tudomanyos konferencia

Adott tudoményag, szakteriilet rendszeresen vagy alkalmanként megrendezett tanadcskozésa,
ami lehetdséget ad egy szakteriilet legtijabb eredményeinek attekintésére, bemutatasara ¢és
megvitatasara, tovabba adott szakteriilet miiveldinek személyes taldlkozasara.

Konferencia eléadasok

Adott konferencia programjanak megfeleld, a programbizottsag altal elfogadott szobeli és
poszter eléadasok. A bemutatasra keriild eldadasok idétartama és nyelve a rendezdk altal
meghatarozott. Az eldadast altalaban vita koveti.

Poszter bemutatds

Specialis eldadas. Adott méretli fliggdleges feliiletre kifliggesztett irdsos tudomanyos anyag
(szoveg, kép, abra, tablazat). A konferencia idején a szerz6(k) meghatarozott idészakban, ott
tartozkodnak ¢és ez lehetdséget ad a témaval foglalkozokkal valdo megismerkedésre ¢és
konzultaciora.

Tanulmany (tudomanyos értekezés)

Egy tudomanyag részletkérdéseirdl vagy egy adott kutatasrol sz616 kisebb terjedelmii irdsos
mi, amely egy bizonyos szempontbdl tarja fel Osszefoglald altalanositd jelleggel az
Osszefiiggéseket.

Jelentések

Adott céliranyos kutatési feladatok vagy palyazat adott részének vagy egészének teljesitése
utan az eredmények megadott szempontok szerint torténd Osszefoglalasa. Késziilhet
részjelentés, zarojelentés.

Szabadalom

Az adott orszag altal meghatarozott idére — altalaban 15-20 év — sz6l6 kizardlagos jog
(szabadalmi oltalom) felfedezés, 0 eljaras, 0j eszkoz, 0 szerkezet, Uj technoldgia, illetve
talalméany védelmére. Megaddsa szabadalmi eljaras tjan torténik. Ennek eredményeképpen
a taldlmanyok védelmére jogositott orszagos intézmények szabadalmi leirdst bocsatanak ki.

crer

feltalalok nevét, az oltalommal kapcsolatos igényeket, a benytjtas és a megadas idépontjat.

Talalmany
Feltalalo(k) altal alkotott, kidolgozott uj felfedezés, eljaras, eszkoz, szerkezet technoldgia,
miiszaki vagy tudomanyos eljaras.

Palyazat

Intézmény, bizottsag, alapitvany stb. altal meghatarozott szellemi, miszaki, technoldgiai,
tudomanyos jellegli ,,alkotdsok™ létrehozaséara torténd felhivas. Tartalmazza a célkitlizést,
prioritasokat és a pénziigyi feltételeket.
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A kutatasi tevékenység szabalyozasa

A kutatomunka feltételei
Az adott kutatomunkat kezdeményezo oktatd/kutato felelossége, hogy megfeleld ismereteket
szerezzen a kutatasi teriileten elért eredményekrol:

» felmérje a kutatas lehetdségeit, szellemi és anyagi forrasigényét,

> alehetséges egyiittmiikodoket (kutatok és intézmények).

Engedélyezés
Az engedélyezés szabdlyait és folyamatat ,,A tudomdanyos kutatds szabalyzata” a ,,.DE
szabalyzat” és a DE Kancellaria ,,Palyazati Szabalyzat”-a tartalmazza.

Nyilvantartasba vétel

Az érvényes szerzddésekrdl az Intézet/ TanszEék/ Klinika a 6.1. sz. melléklet szerinti vagy
azzal egyenértékli éves nyilvantartdst vezet. A nyilvantartds tartalmazza a szerzddések
szadmat, cimét, a projekt id6tartamat és pénziigyi keretét és a szerzddés feleldsének nevét.

Kutatasi terv

A kutatasi szerzddéssel azonos idoben a kutatds vezetje a 6.2. sz. melléklet szerinti
nyomtatvanyon vagy azzal egyenértékii dokumentumon Kutatdsi Tervet készit. A terv
tartalmazza a kutatdsi téma pontos megnevezését, a témavezetd, a tervezett résztvevok és
egylittmiikodok felsorolasat, a kutatdsi feladatot, a kutatds iddtartamdt, tervezett
részeredményeit, ellendrzési tervét. A kutatasi tervet az
intézetigazgatd/tanszékvezetd/klinikaigazgatd alairasaval hagyja jova.

A kutatomunka végrehajtasa, dokumentalasa

A kutatas vezetdje gondoskodik arrol, hogy a kutatas résztvevoi a kutatasi tervet ismerjék €s
a kutatdomunka végzését a tervezettnek megfeleléen dokumentaljak.

A kutatomunka vezetdje a kutatds idOtartama alatt tervezetten és rendszeresen kutatasi
megbeszéléseket tart, a kutatds eredményeinek és problémainak megismerésére, kezelésére.
Amennyiben a kutatas elérehaladasa folyaman olyan (személyi, miszaki) problémak 1épnek
fel, amelyek a munka sikeres folytatasat veszélyeztetik, vagy meggatoljak, a kutatdbmunka
vezetOje koteles ezt az intézetigazgatonak/tanszékvezetonek/klinikaigazgatonak jelezni. Az
intézetigazgato/tanszékvezetd/klinikaigazgatd mérlegeli a probléma jellegét, feliilvizsgalja a
kutatdas megvalosithatosagat, a palyazat elGirdsai szerint jar el, sziikség esetén a kutatas
vezetdjével egylitt a szerz6dés modositasat kezdeményezi. Kutatasi szerz6dés modositasa
esetén 1) Kutatasi terv késziil, amit az eredetihez csatolnak.

A kutatas dokumentalasara a ,,Laboratoriumi jegyzOkonyv’-et (F 0151.C), vagy azzal
egyenértékli nyomtatvanyt kell hasznalni. Szamitégépes adatrogzités esetén a kisérleti
adatok elektronikus tarolasanak és olvasasanak modjat (file név, file name extension is
Windows esetén) a jegyzOkonyvben fel kell tlintetni.

Az eredmények dokumentalasa

A kutatomunka végrehajtasat a (6.3. sz. melléklet szerinti vagy az azon megjelolt adatokat
tartalmazd, a palyazati eldirdsoknak megfeleld) tervezett részjelentések, kutatasi
megbeszélések feljegyzései és a kutatasi zarojelentés dokumentdlja. A dokumentaciod
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5.1.

5.8.

6.1.
6.2.
6.3.

folyamatos vezetéséért a témavezetd, illetve az altala megbizott munkatars a felelés. A
tudomanyos eredmények publikalasa a DE Tudomdnyos kutatds szabalyzata szerint torténik.
A beszamolok aszerint késziilnek, ahogyan azt az egyes palydzatokat meghirdetd
szervezetek kérik. A dokumentumok hivatalos nyelve a palyazat hivatalos nyelve kell, hogy
legyen.

Kutatomunka befejezése

Az adott kutatobmunka a kutatasi szerz0désben vagy megbizasban foglaltak teljesitésével, az
eredmények kutatdsi zarojelentésben torténd dokumentalasaval, és a zardjelentés a megbizo
altal torténd elfogadasaval zarul. A zérojelentés egy példanyat a kutatds vezetdje koteles
minimum 5 évig megdrizni.

Folyamatos kutatasi tevékenység szervezése, ellenorzése, dokumentalasa

Az intézeti/tanszéki/klinikai értekezleteken a kutatdsi tevékenység eldrehaladasa,
eredményei és problémai, a sziikséges modositasok attekintésre keriilnek. A publikalt
eredmények szakmai felligyeletéért az intézetvezetd/tanszékvezetd/klinikaigazgatd felelds.
Eves kutatasi tevékenységiik eredményeirdl (palydzatok szama, publikiciok szama) az
Intézetek/Tanszékek/Klinikdk minden évben a KSH fel¢ adatot szolgaltatnak.

Mellékletek

Kutatasi szerz6dés nyilvantart6 lap (F 13027.C)
Kutatasi terv (F 13028.C)

Kutatasi beszamolo jelentés (F 13029.C)
Hivatkozott formanyomtatvanyok

F13027.C  Kutatési szerz6dés nyilvantarto lap
F 13028.C  Kutatési terv

F 13029.C  Kutatasi beszamolo jelentés

F 0151.C Laboratoriumi jegyzokonyv

A folyamat miikodésére jellemzoé mutatok

MF 13 , Kutatas fejlesztés” folyamatleiras szerint
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6.1. sz. melléklet
KUTATASI SZERZODES NYILVANTARTO LAP

................................................... (intézet/ tanszék/klinika) SR <\ 4
Ssz. |Szerzédés Kutatasi szerzodés Témavezet6 Megjegyzés
alairas szama cime pénziigyi idotartama neve/alairasa
datuma kerete

Datum: ..o
intézetigazgatd/tanszékvezetd/klinikaigazgatd
Modositas datuma: ..............c.o.
Kiadas: 3. Azonosito: MU 043

Kiadas datuma: 2017.07.10. Oldalszam: 7/9



DEBRECENI EGYETEM Munkautasitas

6.2. sz. melléklet

KUTATASI TERV
............................................ (szervezeti egység)
............... év

1. Kutatasi téma:

2. Témavezeto:

3. Anyagi forras:

4, Iddtartam:

5. Résztvevok:

6. Kozremiikodok:

7. Kutatasi feladatok:

8. Tervezett eredménye:
Détum:
Készitette:.................. Jovahagyta:. ...

Témavezetod intézetigazgatd/tanszékvezetd/klinikaigazgatd
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6.3. sz. melléklet

KUTATASI BESZAMOLO JELENTES

.............................. (szervezeti egység)
............................... (iddszak)

1. Kutatasi téma:

2. Témavezeto:

3. Kozremiikodok:

4. Kutatas célkitiizése:

5. Kutatasi célkitiizés adott évben:

6. Raforditasok:

7. Kutatas eredményei:

8. Eltérés a tervtol és annak indoklasa:

9. Kovetkezo év célkitiizései:

Détum:

Készitette:.................. Jovahagyta:. ...

Témavezetod intézetigazgatd/tanszékvezetd/klinikaigazgatd
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