DEBRECENI EGYETEM Mindségiranyitasi folyamatleiras

DEBRECENI
EGYETEM

Valtoztatas atvezetésére:

kotelezett példany: D nem kotelezett példany: |:|

Példany sorszam:

Gradualis képzés
MF 11

Készitette: ~ Dr. Pap Pal
folyamatgazda

Atvizsgalta: Dr. Balatoni Ildiko
operativ igazgato

Jovahagyta: Prof. Dr. Méatyus Laszl6

AOK Dékén
Moédositasok
Sorszama Datuma Leirasa
17. 2017.10.02. A folyamatleiras teljes korii aktualizalasa
18. 2018.04.11. A folyamatleiras teljes korii aktualizalasa
19. 2019.03.14. A folyamatleiras 4; 5.4.1-2.; 5.7.5.; 5.8;5.9.1.-5.;5.10.4.; 5.10.8.
Kiadas: 20. Azonosito: MF 11

Kiadas datuma: 2019.04.15. Oldalszam: 1/20



DEBRECENI EGYETEM Minéségiranyitasi folyamatleiras

1. A folyamatleiras célja
A folyamatleirds célja, hogy leirjuk a DE AOK gradualis képzés oktatasi,
oktatasszervezési €s ellenérzési, azonositasi feladatokhoz kapcsolodd modszereket,
feladatokat és felelosségeket.
2. Alkalmazasi teriilet
Az eljaras vonatkozik a DE AOK graduélis képzés keretében végzett valamennyi
oktatasi, oktatasszervezési tevékenységre, DE AOK Dékani Hivatal Tanulmanyi
Osztaly (tovabbiakban TO) munkatdrsaira és az oktatasban résztvevd valamennyi
oktatora.
3. Hivatkozasok
e 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsdoktatasrol
e 2005.¢vi CXXXIX. torvény a fels6oktatasrol
e 289/2005. (XI1.22) Kormanyrendelet —Az egészségiigyi felsGoktatasi alap 2.sz
melléklet: Az egészségiigyi felsdoktatds alapképzési szakjainak sajatos képesitési
kovetelményei
e 32/2007. (VII1.30.) OKM rendelet - Az alap-, és mesterképzési szakok képzési és
kimeneti kdvetelményeirdl sz616 15/2006 (IV. 3) OM rendelet mddositasarol
e 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet. a nemzeti felsGoktatasrol szoldo 2011. évi CCIV.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.
e 237/2006. (XI.27.) Kormanyrendelet a felsdoktatasi intézmények felvételi eljarasairol
e 423/2012 (XII1.29.) Kormanyrendelet a felsdoktatasi felvételi eljarasrol
e Egyetemi Felvételi Szabalyzat
e 200/2000. (XI.29.) Kormanyrendelet — A felsdoktatasi tanulmdnyi pontrendszer
(kreditrendszer) bevezetésérdl ¢és az intézményi kreditrendszerek egységes
nyilvantartasarol
Modositva 2002.1X.06. — 2006.1V.12.
e 18/2016. (VIII. 5.)EMMI rendelet a felsdoktatasi szakképzések, az alap- és
mesterképzések képzési és kimeneti kdvetelményeirdl
e Kari Felvételi Szabalyzat
e Felsdoktatasi Felvételi Tajékoztatd
e Egyetemi Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (kreditrendszer(i) www.unideb.hu
e Kari Tanulmanyi- €s Vizsgaszabalyzat
e 362/2011. (XII. 30.) Kormanyrendelet az oktatasi igazolvanyokrol
o Kari tdjékoztatok
e Bulletin
¢ Rules and Regulations
e NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer
e Debreceni Egyetem Hallgat6i altal fizetendd dijak és téritések és téritések, valamint a
résziikre nytjthatd egyes tamogatasok szabalyzata www.unideb.hu
e DE Az oktatdi munka hallgatoi véleményezésének szabalyzata
e MF 11 szervezeti egység szintli folyamatleirasok
e MU 039 Kurzusok meghirdetésének és megtartasanak menete
e MU 040 A tanulméanyi felelds feladatai
e MU 041 Adatszolgaltatas a Tanulmanyi Osztély felé
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4, Meghatarozasok

HKSZK ETIK: Hallgatéi Kapcsolatok és Szolgaltatasok Kozpontja - Egyetemi
Tanulmanyi Informécios Kézpont

HKSZK HAK: Hallgatéi Kapcsolatok ¢és Szolgaltatasok Kozpontja — Hallgatoi
Adminisztracios Kézpont

Gradudlis képzés: egységes, osztatlan altalanos orvos magyar, angol nyelvii képzések,
orvosi laboratoriumi és képalkotd diagnosztikai analitikus alapképzési (BSc), valamint
molekularis biologia, taplalkozéstudomanyi, klinikai laboratoriumi kutatdo mesterképzési
szakok.

Felveételi eljaras: az a tevékenység, amely alapjan meghatarozasra keriil, hogy ki vehet
részt a képzésben.

Oktatasi tevékenység az egyetem sajat vagy kiilsé 6raadoi altal végzett - az érvényben
levé tanrendben/ kari tdjékoztatokban eldirt - elméleti (eldadas, szemindrium,
kotelezOen ¢és szabadon valasztott kreditpontos kurzusok tartdsa, Tudoményos
Didkkori Palyamunka és diplomamunka témavezetése), gyakorlati képzés és
vizsgaztatas.

Feélév (szemeszter): a képzés félévekre tagolodik, amely a tanrendben rogzitett
szorgalmi 1d6szakbdl és vizsgaiddszakbol all.

Kari Tandcs: A kar dontéshozo, véleményezo testiilete. Valasztasa a Kar Szervezeti és
Miikodési Rendjében rogzitett modon torténik. A Kari Tandcs tagjait tartalmazo lista
hozzaférhet6 a Dékani Hivatalban.

Kreditpont: a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésére iranyuld hallgatoi tanulmanyi
munka mértékegysége, az Osszes hallgatdi tanulmanyi munkaidével aranyos relativ
mérdszam, nemzetkozi konvencionak megfelelden 1 kredithez 30 munkadrat rendelve.

Sulyozott tanulmanyi atlag:

D teljesitett kredit*érdemjegy (> 1)
> teljesitett kredit

Sulyozott tanulményi atlag=

Osztondijindex:

D teljesitett kredit*érdemjegy (> 1)
> felvett kredit

Osztondijindex =

OH: Oktatasi Hivatal, mely orszagosan felelés a hallgatok és oktatok adatainak
elektronikus nyilvantartasaért
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EMMI: Emberi Er6forras Minisztérium

Orszdagos Zarovizsga Bizottsdg: orszagos szinten szervezi az orvos €s gyogyszerész
irasbeli zarovizsgat, és az Egyetemek felé eljuttatja a tesztfiizeteket.

TO: Tanulmanyi Osztaly
NOKK: Nemzetkozi Oktatast Koordinalé Ko6zpont

OKTAB: Altalanos Orvostudomanyi Kar Osztatlan Képzések Tanulmanyi és
Kreditatviteli Albizottsaga

OTKAB: Altalanos Orvostudomanyi Kar Osztott Képzés Tanulmanyi és Kreditatviteli
Albizottsaga

S. Folyamatleiras tartalma

A folyamatleiras elkészitéséért és karbantartasaért a TO vezetdje, miikodtetéséért az
AOK dékénja a felelés.

Az oktatassal kapcsolatos adminisztrativ, technikai hattér biztositasaért a TO vezetdje,
az oktatasi program megvaldsitasaért, a személyi €s technikai feltételek biztositasaért
az oktatasi dékanhelyettesek, az oktatas tényleges megvalositasaért az oktatasban
résztvevo szervezeti egységek vezetdje a felelds.

5.1. Az oktatasi, oktatasszervezési tevékenység tervezése

5.1.1. A 32/2007. (VII1.30) OKM, a 15/2006 (IV. 3) OM rendeletben, 18/2016. (VIII.
5.) EMMI rendeletben meghatarozott képzési és képesitési kovetelményeknek
megfelelden a Kredit Bizottsag és a Kari Tanulmanyi Bizottsagok altal meghatérozott,
Kari Tanacsok ¢és a Szenatus altal jovahagyott program szerint torténik az oktatas.

5.1.2. A curriculum kidolgozasa, karbantartasa, mely a Kari Tanulmanyi Bizottsagok
feladata, a képesitési kovetelményeknek, a tarsadalmi, oktatdoi ¢és hallgatoi
elvardsoknak megfelelden torténik. Az évenként elektronikus formaban megjelend,
évfolyamokra érvényes Kari/Szaki tajékoztatok tartalmazzak a tantargyi programot, az
elméleti és gyakorlati képzés oOraszamat, valamint a tantargy felvétel feltételeit,
vizsgakovetelményeket és a kotelezd, valamint ajanlott tankonyvek listajat. A Kari
Tajékoztatd tartalmazza az Intézetek / Klinikdk oktatdi névsorat, valamint a TDK
palyamunkdk és diplomamunkdk cimét, a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatot,
palyazatokat, egyetemi naptart, valamint a Karral ¢és a kreditrendszerti oktatassal
kapcsolatos legfontosabb tudnivalokat. Megtalalhatoak benne a mintatantervek, a
kotelezd, kotelezden- €s szabadon valaszthatd kreditpontos kurzusok listdja, €s azok
kurzusleirasa. A Kari T4jékoztatod elkészitéséhez sziikséges adatokat az Intézetek /
Tanszékek vezetdi juttatjdk el a magyar program esetén a Tanulmanyi Osztalyra, az
angol program esetében pedig a Bulletin készitéséhez a NOKK-nak. A Kari
Tajékozatd szerkesztését ily moédon a Tanulmanyi Osztaly, a Bulletin szerkesztését a
NOKK végzi, ¢és azt a beiratkozas iddszakara a hallgatok és az Intézetek / Tanszékek
rendelkezésére bocsatja. Az Intézetek / Tanszékek NEPTUN feleldsei kotelesek
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minden félév megkezdése elott az altaluk oktatott targyakat (kotelezd, kotelezden- és
szabadon valaszthatd kurzusokat) meghirdetni a NEPTUN rendszerben a kurzusok
helyének és idopontjanak megjeldlésével, oktatok nevének hozzarendelésével. A
kiilonboz6 tantargyak ordinak helyét és idépontjat a szemeszterenként elkészitett
orarend tartalmazza.

5.1.3. Az 6rarend készitése

Az orarend tervezetet félévenként az oktatds kezdete el6tt két honappal késziti el a
Tanulményi Osztaly a Tanulmanyi Bizottsag altal meghatarozott elvek
figyelembevételével. Az oOrarend tartalmazza az oOrdk (el6adasok, szeminariumok,
gyakorlatok) helyét és idépontjat szakonkénti, évfolyamonkénti, magyar-, angol
nyelvi képzési program bontasban.

Az orarend elkészitése a kovetkezOképpen torténik:

A Tanulmanyi Osztaly az orarend tervezetet elkiildi az oktatdsi szervezeti egységek
vezetdinek ¢és tanulmanyi feleldseinek véleményezés és egyeztetés céljabol. Az
intézetvezetok a meghatarozott idopontig a kijavitott, véleményezett tervezetet
visszakiildik a Tanulmanyi Osztalyra, ahol a figyelembe vehetd valtoztatasokat
elvégzik, és a kész orarendet Ujra eljuttatjadk az intézetvezetOkhdz. Az aktualis félévre
érvényes végleges orarendek a kar honlapjan keriilnek kozzétételre.

5.2. Az oktatasi program szervezése, lebonyolitasa
5.2.1. Beiskolazas

A Tanulmanyi Osztaly, a kar szakainak népszertsitése és a jelentkezOk tajékoztatasa
érdekében ,,Nyilt napot” szervez az érdeklddok szamara. A “Nyilt nap” idOpontja az
egyetem honlapjan és a www.felvi.hu oldalon keriil meghirdetésre.

A ,Nyilt napon” a kar oktatdsi dékanhelyettese, vezetd oktatoéi, TO vezetdje
tajékoztatast nyujtanak az egyetemen folyd képzésrdl, az egyetemre torténd felvétellel
kapcsolatos tudnivalokrol, valamint lehetOséget biztositanak a jelenlévoknek a
klinik4k és elméleti intézetek megtekintésére.

5.3. A felvételi eljaras megszervezése és lebonyolitasa

5.3.1. A Kkar szakaira vonatkozé felvételi informaciok, kovetelmények az OH hivatalos
felvételi honlapjan, a www.felvi.hu oldalon keriilnek kihirdetésre minden év
decemberében.

A felvételi kovetelmények meghatarozasa az egyetem Felvételi Szabalyzataban és kari
mellékletében leirtak alapjan torténik. A megjelentetéséért a TO vezetd és helyettese a
felelds, akik tovabbi személyre szold felvételi tdjékoztatdst nyujtanak telefonon,
irasban ill. személyesen.

5.3.2. A Karok feladata a felvételi eljaras lebonyolitdsdban
A felvételi eljaras lebonyolitasat a 423/2012. (X11.29.) Kormanyrendeletben leirtaknak

megfeleléen az OH végzi. A Karok feladatat az Egyetemi Felvételi Szabalyzat és
annak Kari melléklete tartalmazza. A mesterképzési szakok felvételi eljarasanak
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lebonyolitasara a kar szakonként felvételi bizottsagot allit fel, melynek tagjait a kar
dékanja kéri fel.

A TO felvételi eljarassal megbizott munkatarsa beosztja, majd behivja a
mesterszakokra jelentkezOket a szdbeli elbeszélgetésre, majd a szobelit kdvetden
rogziti a felvételi vizsgak eredményeit a Bizottsdgok altal leadott jegyzokonyvek
alapjan az OH online felvételi programjaban.

5.3.3. A felvételi dontéseket a felvettek szamara a TO kiildi.
e A tanulmanyi eldado elkésziti a felvételi értesitoket az online felvételi
programban és postdzza a felvetteknek.
o A felvételt nem nyert hallgatok az Oktatasi Hivataltol kapjak meg az értesitést.

5.3.4. Potfelvételi eljaras

Azon hallgatok szdmara, akik egyik felsdoktatasi intézménybe sem nyertek felvételt
vagy egyetlen felsdoktatasi intézménybe sem jelentkeztek, potfelvételi eljarast
hirdetnek meg a karok a kapacitasuknak megfeleléen a Onkoltséges képzésre. A
jelentkezék az OH altal a www.felvi.hu oldalon megjelentetett modon és hataridéig
nyujthatjak be wjabb jelentkezési lapjukat. A felvételi dontésekrél a TO értesiti a
felvetteket.

5.3.5. Archivalas

e Felvettek névsorat a HKSZK ETIK rendszergazdaja atmenti az online felvételi
programbdl a Neptun hallgatoéi nyilvantarté programba.

e A beiratkozast kdvetden a felvettek altal a felvételi eljaras soran benyujtott eredeti
dokumentumokrol a tanulményi eléadok masolatot készitenek, melyek a hallgatok
személyi anyagaba kertilnek.

5.3.6. Az angol program hallgatoinak felvételijét a NOKK szervezi. A felvételi
lebonyolitdsa az Angol Program felvételi szabalyzata alapjan torténik, melynek
megjelentetése a ,,Rules and Regulations for English Program students” kiadvanyban
torténik.

5.4. Beiratkozas:
5.4.1. A magyar program hallgatoinak beiratkozasa

Az els éves hallgatok beiratkozasa:

A felvételt nyert hallgatok augusztus utolsé két hetében a tajékoztatd levélben
leirtaknak megfeleléen egyénileg iratkoznak: leadjdk a Neptun Programbol
kinyomtatott — az allami Osztondijas ill. részosztondijas szerzodés vallalasara
vonatkoz6 nyilatkozatot tartalmaz6d — iratkozési lapot, a felvételi eljards soran
benyujtott eredeti dokumentumaikat (kozépiskolai-, érettségi-, nyelvvizsga
bizonyitvanyt, oklevelet, toébblet pontot igazolé dokumentumokat, hatranyos helyzetre
ill. fogyatékossagra vonatkozo igazolasokat). Az allami 6sztondijas ill. részosztondijas
szerzOdés vallalasara vonatkoz6 nyilatkozatot tartalmaz6 iratkozasi lap 1. példanyat a
hallgaté kapja, 2. példanyat a TO a HKSZK HAK szamara elkiildi, 3. (masolati)
példanyat megorzi. Azok a hallgatok, akik nem irjak ala az 6sztondijszerzddést, allami
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(rész) Osztondijas képzésre nem iratkozhatnak be, hallgatéi jogviszonyt csak
onkoltséges képzésre 1étesithetnek. Az onkdltséges képzésre felvételt nyert hallgatok
képzési szerzddést kotnek a felsGoktatasi intézménnyel. Az 6nkoltséges hallgatok és az
intézmény kozott létrejott képzési szerzodés egy, mindkét fél altal alairt példanya
melléklete a beiratkozasi lapnak. A hallgatok szamara a kotelezd tantargyakat a TO, a
kotelezben és szabadon valaszthatd targyakat a hallgatd veszi fel a NEPTUN
rendszeren keresztiill. Az oOrarendet és az clektronikus kari tajékoztatot az elsé
évfolyamos hallgatok is a kar honlapjan érik el.

A felsObb éves hallgatdk regisztracidja:

A TO a VI. évesek regisztracids lapjat, orarendeket a kar honlapjan teszik

elérhetové a hallgatok szamara. (F 1047.C)

e A hallgaté regisztral a NEPTUN rendszeren és nyilatkozik aktiv vagy passziv
hallgatoi statuszardl, majd a NEPTUN rendszeren meghirdetett kurzusok koziil
valasztja ki és veszi fel a kotelezd, kotelezden és szabadon vélaszthato
kurzusokat.

e  Miutan a hallgatdk az elektronikus hallgatoi nyilvantart6 rendszerben felveszik az
aktualis félévre vonatkozo tantargyakat, a TO a regisztracios idOszak lezarulta és
az elofeltételi rend betartdsdnak ellendrzése utan az elektronikus hallgatoi
nyilvantartd rendszerb6l kinyomtatott etiketten a 2011 el6tt iratkozott hallgatod
leckekonyvébe, be ragasztja az adott félévre vonatkozoan a hallgato altal felvett
tantargyak listajat.

o A kurzusfelvétel szabalyat a Tanulmanyi €s vizsgaszabalyzat tartalmazza.

e A 2011 eldttieknél a tanulmanyi eléadd az indexben ellendrzi a tantargyfelvétel
helyességét, az el6z0 felév alairasait és vizsgajegyeit, a gyakorlatok letoltésének
igazolasat, Osszeszamolja és rogziti az indexben az el6zd félévben teljesitett
kotelezd, kotelezéen valaszthatd €és szabadon valaszthatd targyak kreditpontjait,
végiil az indexet lezarja, melyet TO vezetd aldirasaval hitelesit.

e Az eldado hallgatoi jogviszony igazolasokat, kiilfoldiek szamara a tartozkodasi
engedély meghosszabbitasdhoz sziikséges igazolasokat allit ki a beiratkozott
hallgatok szamara.

e Az indexek a TO-n maradnak. A hallgatok azokat a vizsgaidGszak el6tt legalabb
két héttel veszik fel a blokkgyakorlati fiizetekkel egyiitt.

e A  hallgaték a didkigazolvany érvényesitdé matricdt a HKSZK HAK

ligyfélszolgalati iroddjaban veszik at.

5.4.2. Az angol program hallgatéinak beiratkozasa

Az Angol Program elsé éves hallgatoi esetében a NOKK juttatja el a TO Angol
Program hallgatdival foglalkozo iroddja részére a listat azokrol, akik felvételt nyertek,
illetve értesitést kiilldenek, hogy mikor varhato az 0j hallgatok beiratkozasa.

e A TO importalja a felvételt nyert hallgatok listdjat a NEPTUN tanulmanyi
rendszerbe.

e Az els6 évfolyamra iratkozo hallgatok a kinyomtatott iratkozasi lapon adataikat
ellendrzik, sziikség esetén javitjak. Ezt kovetden a NOKK leellendrzi a
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tandijbefizetést és a biztositast, majd az iratkozési lap hatoldalat bélyegzdvel és
alairassal hitelesiti.

e A TO Angol Programra ezzel az iratkozési lappal érkeznek az elsés hallgatok. A
tanulmanyi eléado felveszi a hallgatd targyait a NEPTUN rendszerben,

e A didkigazolvany igényléseket a kormanyablakban kérhet6 NEK (Nemzeti
Egységes Kartyarendszer) adatlap alapjan a TO adja fel a Neptunba, majd utazasi
kedvezményre jogosité igazolast (,ideiglenes diadkigazolvany”) nyomtat a
hallgatok szamara.

A fels6bb éves hallgatok szintén a NOKK-on kezdik a regisztraciét a Kinyomtatott
iratkozasi lap ellendrzésével és alairasaval, melyet a NOKK a hatoldalon pecsétjével
¢s alairasaval leigazol (tandijtartozas, biztositasi dij leellendrzése)., majd a NOKK a
TO-ra tovabbitja az iratkozasi lapokat, melyeket a tanulményi eléadok hitelesitenek.
Az iratkozasi €s targyfelvételi idoszak lezarasat kovetden a tanulmanyi eldadok listat
kiildenek a NOKK-ra, mely tartalmazza a hallgatok évfolyamat, az altaluk felvett
kreditek és tantargyak szdmat. A NOKK ez alapjan szdmolja ki a hallgatok tandijat.
Az angol program hallgatéi a didkigazolvany érvényesité matricat a TO-n veszik at.

5.4.3. Hallgatdi névsorok készitése

A tantargyankénti végleges hallgatdi csoportnévsorokat az intézet/klinika a NEPTUN-
bol nyomtatja ki.

5.4.4. Pénziigyi feladatok
5.4.4.1 Hallgatoi juttatasok

A félévre (5 honapra) fizetendd tanulmanyi Osztondijhoz a tanulményi
atlagot/0sztondijindexet a HKSZK HAK szamolja, ellendrzi, elektronikus formaban
rogziti, s kdz0s egyetemi nyilvantartasban vezeti. A hallgatok sorrendbe éllitasa, az
adott évfolyamra a sdvok ¢és a kategoridk kialakitdsa utdn a hatélyos
0sztondijtablazatot a honlapon kozzéteszi.

Az eldado a ,,Debreceni Egyetem Hallgatok altal fizetendd dijak és téritések, valamint
a résziikre nyujthatd egyes tamogatasok szabalyzatd”-ban leirtak szerint megallapitott
ill. megpalyazott egyéb 6sztondijakrol import file-t készit a HKSZK HAK szamara,
ahol az 0sztondijak a NEPTUN-on keresztill szamfejtésre keriilnek a hallgatok
szamara.

5.4.4.2. A kiils6 oraadoi dijak kifizetési rendje

A TO munkatarsa végzi az oktatassal kapcsolatos kiilsé oOraadok dijanak,
allamvizsgaztatasi dijaknak az elszamolasat a kovetkezok szerint:

- megbizasi szerz6dés kotése az oktatokkal a Kari Tanacs altal meghatarozott
oradijakkal

- maganszemélyek esetében: megbizasi szerz0dés alapjan az oradijak lejelentése
a Bériigy1 Osztalynak

- vallalkozoknal: a szdmlds megbizas esetén - a szamla alaki és tartalmi
helyességének ellendrzését kovetden - a TO vezetd altal engedélyezett
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teljesités igazolassal a szamla atadasra keriil a Pénziligyi Osztalynak utalassal
torténd kifizetésre.

Oktaté Korhazaknak torténd elszamolasok:

A TO munkatarsa - az oktatokorhazaknak torténd lejelentés és az idexekben tortént
gyakorlai igazolasok ellendrzését kovetden — az oktatd korhazakat értesiti, hogy a
gyakorlatot let6lté hallgatok utan - a Kari Tanécs altal elfogadott és a koérhazakkal
kotott egylittmikodési megallapodasban rogzitett dijtétel alapjan — mennyi koltség
hozzéjarulast szamolhat el. A TO altal megkotott megbizasi szerzédés alapjan, a
korhaz altal kiallitott szamla a TO vezetd altal engedélyezett teljesités igazolassal
egyiitt atadasra kertil a Pénziigyi Osztélyra.

5.4.5. A hatodéves hallgatok beiratkozésa

A hatodéves hallgatok regisztracidja augusztus elsd napjaiban vagy OTKAB
engedéllyel korabban torténik. A tanulmanyi eldadd Osszeszamolja a hallgatd altal
eddig teljesitett kotelezd, kotelezéen- és szabadon valaszthato kreditpontjait, melyet a
hallgaté tudomasul vétele és egyetértése jeléiil alair. A hallgaté csak akkor iratkozhat
be, ha az I-V. évfolyamra el6irt valamennyi kotelez6 targyat és szakmai gyakorlatot
teljesitette, a hidnyzo6 kotelezden és szabadon vélaszthato targyak a VI. év folyaman
teljesitheték. Az indexek a TO-n maradnak, hogy a tanulmanyi eléad6 részletesen
ellendrizhesse a targyak, kreditpontok teljesitését.

A szigorlo hallgatok gyakorlataikat az AOK intézeteiben/tanszékein, és a Kari
Té4jékoztatoban feltiintetett oktatd korhdzakban tolthetik. A hallgatok az elsé
gyakorlatra a Neptun rendszeren keresztiil (az angol program hallgatéi a tanumanyi
eléadonal), a tovabbiakra a tanulmanyi el6adondl jelentkeznek. A tanulményi el6ado
kiildi ki az intézeteknek/korhazaknak a hozzajuk lejelentkezett hallgatok nevét és a
gyakorlataik kezdésének iddpontjait. Az OTKAB engedéllyel rendelkezé hallgatok
gyakorlataikat mas (pl.: kiilfoldi) képzdéhelyeken tolthetik. A gyakorlatok letdltésének
igazolasat a képzoéhelyek vezetdi vezetik be a gyakorlati fiizet megfelelé helyére. A
gyakorlatok befejezése utan a hallgatd bemutatja a gyakorlatok teljesitését igazold
gyakorlati fiizetet és indexet a Tanulmanyi Osztalyon. Az angol programos hallgatok
nagy része hatodéves gyakorlataikat sajat orszagukban teljesitik. Ennek
engedélyezéséhez egyéni vizsgarendet kell kérvényezniiik, melyhez csatolniuk kell a
korhaz fogadényilatkozatat (F 1108.C). Az AOK intézeteibe, tanszékeire torténd
lejelentés a gyakorlatot megel6zé hét végén torténik. A gyakorlatok ellendrzése, a
vizsgara jelentkezés €s a vizsgaztatas rendje ugyanaz, mint a magyar programon.

5.5. A hallgatok oktatasa

A DE AOK hallgatéinak oktatasa az aldbbi Karokon térténik:

- Altalanos Orvostudomanyi Kar

- Fogorvostudoményi Kar

- Népegészségiigyi Kar

- Természettudomanyi és Technoldgiai Kar

- Mezbgazdasag-, Elelmiszertudomanyi és Kornyezetgazdalkodasi Kar
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A hallgatok gyakorlati képzésében a DE AOK oktatdé korhazai, kiilsé akkreditalt
gyakorld képzohelyei, az AOK-val egyiittmiikodési megallapodast alairt kiilsé
gyakorlati képzoéhelyek vesznek részt. A hallgatok altal teljesitendd gyakorlati
elemeket a gyakorlati leckekdnyvek tartalmazzak.

5.6. A hallgatéi véleménykérés modja

Az egyes tantargyak oktatdsaval kapcsolatos véleménykérés a ,,DE Az Oktatdi munka
hallgatoi véleményezésének szabalyzata”-ban rogzitett modon torténik. A hallgatok a
Neptun rendszerben elektronikusan kapjak meg a Feedback Bizottsag altal jovagyott
,feedback kérddiv”-eket,melyek az intézet / tansz€ék, valamint az egyes oktatok oktatoi
munkajara vonatkoznak. A kérdéiveket a TO dolgozza fel, majd az adatokat eljuttatja
a kar dékanjanak, valamint az AOK Feedback Bizottsag elndkének, akik értékelik
azokat. A kiértékelések a Feed-Back Albizottsag {ilésein, valamint a kari honlapon
ismertetésre keriilnek. A kérdéivek eredményét az érintett szervezeti egység vezetdi €és
a Feed-Back Albizottsag iilésén részt vevo hallgatok képviseldi is megkapjak.

5.7. A hallgatok adatainak és vizsgajegyeinek nyilvantartasa
5.7.1. Elektronikus nyilvantartas:

A hallgato6i adatok nyilvantartasa 8 NEPTUN tanulmanyi rendszerben torténik.

A tanulmanyi el6ado:

e rOgziti €s karbantartja a hallgatéi adatokat (lakcim, TAJ szam, addszam,
bankszamlaszam),

e aprogram segitségével kiszamolja az el6z0 félév atlagait, lezarja a félévet,

figyelemmel kiséri a targyfelvételek és vizsgak szadmat, allamilag tamogatott

féléveket.

A feladattal megbizott munkatars tovabbitja a hallgatok didkigazolvany igénylését,

leigazolja a didkhitelt igényl6 hallgatok hallgatoi jogviszonyat.

5.7.2. Hallgatoi személyi anyag kezelése:

e [ évfolyamos és atvett hallgatok szdmara személyi iratgylijtoket nyit az évfolyam
tanulmanyi eldaddja.
e Folyamatosan vezeti a hallgatdéi személyi anyagot.

5.7.3. Az index vezetése:

Index

e A tanulmdnyi el6add rendszerezi a beiratkozott és még indexel rendelkezd
hallgatdk indexeit évfolyamonként, csoportonként.

e Indexben szerepld jegyeket egyezteti a NEPTUN rendszerben szerepl6 jegyekkel.

e A hidnyz0 jegyekrdl vizsgalapot kér az intézetektol.

e Lezarja a félévet, kiszamolja a stlyozott tanulmanyi atlagot, - és dsztondijindexet,
beirja a datumot, Osszesiti a kotelezd, kotelezOen és szabadon valaszthato
kreditpontok szamat és azt a Tanulmanyi Osztaly korbélyegzdjével hitelesiti.

e A torzskonyvi nyilvantartds szamara lemasolja/kinyomtatja a Neptunbol a lezart
félévet.
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Az 10j félévet megnyitja, bebélyegzi a targyfelvétel tipusat, a datumot, alairatja TO
vezetdvel és a TO korbélyegzdjével hitelesiti azt. Az indexek a vizsgaiddszak kezdetét
megel6zo 2. hétig a TO-n maradnak.

5.7.4. Vizsgak nyilvantartasa

e Az intézetek / tanszékek kotelesek a vizsgaidopontokat a NEPTUN-ban meghirdetni,
vizsgajegyeket a NEPTUN-ba bevezetni.

5.7.5. OTKAB / OKTAB hatarozatok nyilvantartasa:

e A  hallgatok tanulmanyaik sordn felmeriilé tanulményi problémaikkal,
kérelmeikkel (formanyomtatvanyok beadasaval F 1103.C, F 1111.C) fordulnak
az Osztatlan Képzés Tanulmanyi és Kreditatviteli Albizottsagahoz (OTKAB), ill.
az Osztott Képzések Tanulmanyi és Kreditatviteli Albizottsaigadhoz (OKTAB).
Kérvényeiket a Neptun rendszeren keresztiil nyujthatjak be.

e A bizottsagok dontéseir6él hatarozatok késziilnek, melyeket a tanulmanyi
eléadoknak — a OTKAB/OKTAB elnokével tortént aldirast kovetéen — ha a
hallgatd kérelmét illetéen a jogorvoslat lehetésége fenn all be kell iktatni, a
hallgatoknak ki kell postazni ill. a Tanulmanyi Osztalyon torténd atvételrol
értesiteni kell 6ket, nyilvan kell tartani, ¢s a NEPTUN programba be kell vezetni.

e A hallgatéi jogviszonyt megsziintetd hatarozatok megirdsat az adott évfolyam
ligyintézdje végzi. A hallgatodi jogviszonyt megsziintetd hatdrozatok alairasara a
kar dékanja jogosult.

5.7.6. Torzskonyv vezetése:

e Az elsO évfolyamra felvett ill. atvett hallgatoknak torzskonyvi szamot adnak és a
tanulmanyi eléadé megnyitja a személyi anyagat.

e A 2010-tdl felvételre keriilt hallgatok esetében felmend rendszerben a torzskonyv
helyett a Neptun rendszerbdl kinyomtatott teljesitések kertilnek lefiizésre.

e A 2010. elott kezdett hallgatok leckekonyvének masolatait beragasztja
félévenként a torzskonyvbe.

o A képzés lezarulta utan a (pl. végzett, atjelentkezett, megsziint jogviszony()
hallgatok torzskonyvét/személyi anyagat lezarja.

5.7.7. Adatszolgaltatas az intézetek / tanszékek felé

A TO a NOKK jelentése alapjan letiltja a tandijat nem fizetett hallgatokat a vizsgarol,
illetve sajat hataskorben egyéb kotelezettséget nem teljesitett hallgatokrol tiltolistakat
kiild ki az intézeteknek, mely alapjan az intézetek / tanszékek megtagadjak a hallgato
vizsgéaztatasat.

5.7.8. Adatszolgaltatas a Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatal szamara
A TO angol programért felelds eléadoi minden félévben a hallgatoi jogviszonnyal

rendelkezd hallgatok névsorat ill. a végzett, a hallgatoi jogviszonyat megsziintetett
hallgatok névsorat elkiildik a Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatal szamara.
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5.8. Blokkgyakorlatok szervezése

A hallgatok a képzés soran kiilonbozé szakteriileteken nyari ¢€s évkozi
blokkgyakorlatokat végeznek.

A blokkgyakorlatok iddtartama, tipusa, idopontja a Kari T4jékozatoban megtalalhato.
IV. és V. éven mindkét félévben a szorgalmi idészak alatt teljesiteni kell az eldirt
blokkgyakorlatokat.

A nyari gyakorlatok és évkozi blokkgyakorlatok letoltésére az AOK intézeteiben,
akkreditalt gyakorlati képzdéhelyein, mas magyarorszagi vagy kiilfoldi akkreditalt
képzbhelyen vagy egyetemi oktatokorhazban van lehetdség.

Mas magyarorszagi vagy kiilfoldi akkreditalt képzohelyen vagy egyetemi oktato-
kérhazban a gyakorlat érvényes letoltése (nyari gyakorlat, blokkgyakorlat és ha-
todéves gyakorlat) az illetékes tanulményi albizottsag eldzetes engedélyéhez kotott (ez
alol kivételt képez az I-11. évfolyamon letoltendd é&polastani gyakorlat, amely kiilon
engedély nélkiil barmely hazai korhazban letolthetd, valamint méas magyarorszagi
egyetem oktatokorhazaban, ahonnan csak fogadonyilatkozat sziikséges).

Az engedély iranti kérelemhez a hallgatonak meg kell szereznie a fogadd intézmény
nyilatkozatat (a TO 4altal kiadott nyomtatvanyt kell aldiratni), hogy téritésmentesen
biztositja az egyetem altal eldirt szakmai programot, illetve nyilatkozatot arrol, hogy
az egyetemet fizetési kotelezettség nem terheli. Az évkozi blokkgyakorlatokra és nyari
gyakorlatokra a jelentkezés a Neptun tanulmanyi rendszeren keresztiil torténik.

Az évkozi blokkgyakorlatok a képzdhelyek altal megadott kapacitdsnak megfeleléen
keriilnek meghirdetésre a Neptun rendszerben, és a hallgatok a tobbi kurzushoz
hasonloéan veszik fel azokat. Amennyiben a hallgat6 nem a DE AOK oktat6
korhazaban tolti a gyakorlatat, kérvényt kell benyujtani az OTKAB-nak.

Az oktat6 korhazak, osztalyok listajat a Kari T4j¢koztatd tartalmazza.

A nyari gyakorlatokat és blokkgyakorlatokat az ezzel a feladattal megbizott

tanulmanyi eléado szervezi.

A tanulmanyi eléado:

e A koérhdzakba lejelenti a jelentkezéseket (gyakorlatok idépontjait, a gyakorlatra
jelentkezdk nevét).

e Beiratkozds utdn az indexbdl ellendrzi, Osszesiti a gyakorlatokat t6lt6k
képzohelyeit. Korhazanként (és osztalyonként) kigyiijti az adatokat, (létszamok)
ez alapjan torténik az oktatd korhazaknak a hallgatok utan meghatarozott téritési
dij elszamolésa.

e A gyakorlatok adatait a TO berdgziti a Neptunba.

5.9. A zarévizsga megszervezése és lebonyolitasa

5.9.1. A zéarévizsgat megeldzo folyamatok

A tanulmanyi eléado feladata:
e Osztatlan orvosképzés esetében a diplomamunkak és a témavezet altal irt
jellemzések begytjtése a Kari Tajékoztatoban meghatarozott hataridére.
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e Molekularis biologus MSc szak esetében a zarovizsgaval egyiitt lebonyolitasra
keriil6 diplomamunkék védésének megszervezése.

e Osztatlan képzésen a hallgatok kitoltik az ,,Adatlap a diplomamunka beadasahoz”
cimii nyomtatvanyt, (F 1052.C, F 1045.C) mely tartalmazza az opponensekre tett
javaslatokat is. Az el6ado6 eljuttatja ezt az opponenseket kijel6ld bizottsaghoz.

e A kijelolt opponensek felkérése, valamint a diplomamunkdk kikiildése a
biralokhoz.

e A hallgatok értesitése a biralatokrol.

e A TDK palyamunkdk diplomamunkaként torténd elfogadtatdsahoz sziikséges

nyomtatvany kitoltetése a hallgatokkal. (F 1048.C)

Védés eldkészités, jegyzokonyv-készités. (F 1049.C)

Szamitdgépes adatfeldolgozas.

Zardvizsgahoz a koteles példanyok (TDK vagy diplomamunkak) begytjtése.

TDK +diplomamunka eredmények felvitele szamitdégépes allomanyba.

5.9.2. Az osztott és osztatlan képzések diplomamunka védése

Altaldnos orvos és Taplalkozas Tudomanyi Mesterszakok esetében diplomamunkat
abban az oktatdsi egységben kell megvédeni, ahol a témat meghirdették. Az
Orvosdiagnosztikai  Analitikus alapszak, Molekulasris Biologus ¢és Klinikai
Laboratériumi Kutatd mesterszakok esetében egy bizottsag elétt zajlik az allamvizsga.
A védés lebonyolitasa a Tanulmanyi vizsgaszabalyzatban leirt médon torténik.

5.9.3. A zardvizsgdk megszervezése

e irasbelirész

Osztatlan orvosképzésen a tételigénylés a Zardvizsga Bizottsagtol irdsban torténik,
mely tartalmazza az atvételre jogosultak neveit. A Budapestrdl gyorspostaval érkezd
tesztflizetek taroldsa az irasbeli vizsgdig a TO-n torténik. A hallgatok tantermekbe
torténd beosztasat a tanulmanyi eldadd végzi. A TO vezetd altal irdsban felkért
vizsgaelnokoket, teremfeliigyeldket a tanulmanyi eléado értesiti irasban.

A vizsgara bocsatas feltételeinek ellendrzését (kreditpontok, diplomamunka és annak
védése, gyakorlatok letoltését igazold pecsétek, szigorlatok, Osszes alairas az indexben
stb.) a tanulmanyi eléadd végzi. Az ellendrzést kovetden a tanulmanyi eléado késziti
el a vizsgara jogosultak névsorat.

e szobelirész

Osztatlan képzésen az intézetigazgatd a vizsga megkezdése eldtt 2-3 honappal, osztott
képzéseken a szakfelelds/specializacio felelés a vizsga megkezdése el6tt 1 honappal
felkérést kap a Tanulmanyi Osztalytdl arra vonatkozodan, hogy tegyen javaslatot a
szobeli bizottsagok szakmajat képviseld tagjaira. A kar dékanja ezek alapjan kéri fel
irasban a vizsgabizottsagi tagokat. A tanulmanyi el6add végzi a hallgatok névsor
szerinti naponkénti beosztasanak elkészitését.

A zarovizsga jegyzokonyvek megirdsa a megfeleld nyomtatvany kitoltésével torténik.
(K'1051.C)
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5.9.4. A zéarovizsga lebonyolitasa

Osztatlan orvosképzésen az irasbeli vizsga kozos tesztflizeteit, melyek a zardvizsga
bizottsagtol érkeznek a vizsga napjan, a TO vezet6je vagy helyettese bontja ki a vizsga
helyszinén a hallgatok és a teremfeliigyelk jelenlétében. A teremfeliigyeletet a TO
egy munkatarsa és egy felkért klinika igazgatoja altal kijelolt egy vagy két oktato latja
el. Az irasbeli vizsga a Zarovizsga Bizottsag altal kisérd levélben leirtak szerint
torténik. A vizsgardl, a korilményekrdl a teremfeliigyelok jegyzOkonyvet irnak,
melynek tartalmaznia kell, hogy a tesztfiizetek sértetlen allapotban érkeztek-e, hanyan
irjak az irasbelit, kik a teremfeliigyel6k, és azt, hogy az irasbeli vizsga ideje alatt
tortént-e emlitésre méltd esemény.

A tesztflizet kitoltésével kapcsolatos tudnivaldkat a tesztfiizet elsd lapja tartalmazza. A
dolgozatok név nélkiil, boritékban lezart azonosito lappal keriilnek a TO-ra.

A szobeli vizsga napjan a hallgatok a TO-n sorsolds utan tudjdk meg, hogy a hat
intézet/tanszék koziil melyikre kell menniiik vizsgazni, mely bizottsag elott tesznek
gyakorlati és szobeli vizsgat.

A szobeli vizsgdk lebonyolitdsaért, a jegyzokonyv elkészitéséért a vizsgabizottsag
elndke és a tagjai a feleldsek.

Osztatlan képzésnél a szakfelelds / specializacié felelds intézete (ODA BSc, KLK
MSc, TT MSc) ill. a Tanulményi Osztaly (MB MSc) a zarovizsgék lebonyolitdja.

5.9.5. A zarovizsga utani teenddk

Osztatlan orvos képzésen az irasbeli vizsgak javitdsa a Zarovizsga Bizottsag kozponti
szerverén torténik, amelyre a hallgatbk TO-n beszkennelt megolddsai a
http://zarovizsga.hu/ honlapon, titkositott csatornan keresztiil jut el. A Bizottsag a
vizsgat kovetd napon eljuttatjia az eredményeket és ponthatdrokat a Tanulmanyi
Osztaly részére. A hallgatok a Zarovizsga Bizottsag honlapjan, a vizsgan kapott kod
hasznalataval tudhatjadk meg vizsgan elért eredménytiket és tekinthetik meg megoldd
lapjuk javitasat.

A szbbeli vizsgak jegyzOkonyveit az intézetek/tanszékek eljuttatjak a TO-ra, ahol azok
a késdbbiek soran bekotésre és tarolasra kertilnek. A zardvizsga jegy kiszdmitasa a DE
TVSZ AOK Kari Mellékletében megjelentek szerint torténik.

5.9.6. Az AOK osztott képzéseinek zarovizsgaira vonatkozé szabalyokat az DE TVSZ AOK
Kari Mellékletének osztott képzésekre vonatkozo részei tartalmazzak.

5.10. A gradualis képzés szervezeti egység szintii feladatai

Az intézet Osszes oktatasi feladataiért, ezen beliil az oktatasi program Osszeallitasaért,
a személyi és technikai feltételek biztositasaért az intézetvezetd, az oktatasi program
megvaldsuldsanak operativ iranyitdsaért az intézetvezetd altal megbizott tanulmanyi
felelds tartozik feleldsséggel. A tanulmanyi felelés feladatait az MU 040
munkautasitas tartalmazza. Az oktatasi szervezeti egység folyamatszabalyozas szerinti
milkddtetéséért az intézet igazgatoja felelds.
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5.10.1. Tananyag, oktatasi program Osszeallitasa

A TO vezetdje az intézet/tanszék vezetdjének és a tanulmanyi felelésoknek irdsos
felhivast kiild a kovetkezd tanévre szO6l6 oktatdsi program Osszeallitasara. A
meghirdetendd kurzusok (kdotelezd, kotelezden vélaszthatd, szabadon valaszthato)
eldadasainak, szeminariumainak ¢és gyakorlatainak tematikajat, a tantargyi
kovetelményrendszert, az index alairdsanak feltételeit, a szdmonkérés modjat, a
kotelez6 és ajanlott irodalmat, valamint a tantargy felvételének kovetelményeit, a
tudomanyos didkkori és diplomamunka cimeket, az intézeti oktatdi névsort a
tanulmanyi feleldsok allitjak Ossze. A kurzusok meghirdetésének és megtartasanak
menetét az MU 039 munkautasitds szabdlyozza. Az intézet/tanszék vezetdje altal
jovahagyott anyagot irdsban és elektronikus formaban a megadott hatariddre, a magyar
nyelvit a TO-ra, az angol nyelviit a NOKK szamara tovabbitjak. Az intézeti/tanszéki
tanulmanyi/NEPTUN felelds feladata minden félév megkezdése eldtt az oktatott
targyakat (kotelezd, kotelezden ¢és szabadon valaszthaté kurzusokat) a NEPTUN
rendszerben meghirdetni.

Az eldadasok és gyakorlatok idejére és helyére a Tanulmanyi Osztaly tesz javaslatot,
melyrdl a targy oktatasat megel6z0 szemeszter végén irasban tajékoztatja az oktatasi
szervezeti egységek vezetdit €s a tanulmanyi feleldsoket. A javaslat 4tnézése utan az
intézet irasban nyilatkozik arrol, hogy elfogadja-e a javaslatot, vagy esetleg annak
valtoztatasat kéri.

A TO felé torténd adatszolgaltatas rendjét az MU 041 munkautasitas szabalyozza.

5.10.2. Az el6adasok, gyakorlatok szervezése, lebonyolitasa

A tanrend és az Orarend, valamint a Bulletin adatainak figyelembe vételével, a
tanulmanyi felelds késziti el a részletes oktatési tervet, amelyet az intézet igazgatdja
hagy jova. A véglegesitett format a tanulmanyi felelds a félévi oktatds megkezdése
eltti héten ismerteti az oktatdi karral. Az irdsban rogzitett oktatasi programot, az
eldadasok tematikdjat, a gyakorlatok beosztasdit minden érintett megkapja. A
hallgatokat az elsé oktatasi héten kotelezd irasban tajékoztatni a részletes oktatasi
programrol.

Az irésos intézeti tajékoztaté a kovetkezd informacidkat kell, hogy tartalmazza: az
eléadasok pontos idérendi beosztasat, helyét, cimét, az eléadok nevét, a gyakorlati
oktatas részletes iddrendjét, tematikdjat, a gyakorlatvezetok nevét, az évkozi
szamonkérés idOpontjat és anyagat, valamint amennyiben van, a vizsgatételeket.

A tantermi el6adasok megkezdése eldtt a tantermi felelés koteles a technikai
feltételeket biztositani. A tantermi feleldsoket az intézetigazgato jeloli ki.

Az el6adéasok tematikajat, sorrendjét vagy az eldadok személyét érinté modositast csak
a tanulmanyi felelds tehet, az intézet igazgatdjanak egyetértésével. A modositast a
kiirason fel kell tiintetni és a hallgatokat irasban tdjékoztatni kell.

A tantargyat felvett hallgatok névsorat és csoportbeosztasat a tanszéki NEPTUN
feleldsok nyomtatjak ki és bocsajtjak a tantargyat oktatok szamara.
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Tantermi eléadasok

Az eldadéasokat tartd személyeket az intézet igazgatoja jeloli ki. Az eldadasok
tematikdjat az oktatoi kar egyetértésével, az intézet igazgatdja hatarozza meg. Az
eléadas formai és tartalmi kivitelezését az eldadd hatdrozza meg. Az eldadast tarto
személy koteles a kijeldlt tananyagot korszerli ismeretanyagra épitve, a hallgatok
szamara ¢érthetd modon bemutatni, sziikség szerint esetismertetéseket, korszerii
demonstracios  lehetdségeket  alkalmazni.  Amennyiben az  eldadasokon
l1étszamellendrzés torténik és a jelenlétnek/hidnyzasnak valamilyen kdvetkezménye
van, azt a tantargyi kovetelményrendszer meghatarozasakor fel kell tiintetni.

A TVSZ szerint az eléadasok 30%-at az Oktatasi Szervezeti Egység (OSZE) vezetdje
kotelez6vé teheti.

A szeminariumi és gyakorlati oktatds az orarendben megadott beosztas alapjan
torténik. A részletes szeminariumi €s vagy gyakorlati beosztast a tanulmanyi felelds
késziti el €s az intézet igazgatdja hagyja jova. A gyakorlaton a 1étszam ellendrzéséért,
amelyet a jelenléti iven rogzitenek, a gyakorlatvezetd felel, amelyet a vizsga
befejezéséig kotelesek megdrizni.

A gyakorlatok szinvonalas megtartdsa a gyakorlatvezetd kotelessége. Torekedni kell a
minél kisebb, 5-10 f6s csoportokban torténd oktatasra.

A Kari Téjékozatdban és Bulletinben rogzitésre keriilt kotelezden és szabadon
valaszthat6 kurzusok eldirasszerii lebonyolitadséért a kurzus vezetdje felelds.

5.10.3. Evkozi tanulményi munka ellenérzés, kollokvium, szigorlat

Az ismeretek ellenérzésének modjait és a vizsgaztatas rendjét, a sikertelen vizsga
ismétlését és a sikeres vizsga javitasat a Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat tartalmazza.

5.10.4. A gyakorlat teljesitésének igazolasa

A gyakorlat- és szeminariumvezet6 felelés a félév befejezése elétt irasban kdzolni az
intézet igazgatojaval, hogy melyik hallgatd nem teljesitette az oktatasi feladatokat
(jelenléti iv alapjan) és igy a félévi alairas nem adhatdo meg azindexe-nemirhato-ald az
intézet igazgatdja vagy helyettese altal. Az intézetigazgatd az utolsé szorgalmi héten
irasban kozli a TO-val, hogy melyik hallgatd nem tehet vizsgat az adott
vizsgaiddszakban. A TO err0l irdsban tajékoztatja a hallgatot. A hallgaté a szamara
kedvezdtlen dontés ellen az dékanhoz-hoz fellebbezhet.

5.10.5. Kollokvium, szigorlat

A vizsga feltételeit, lebonyolitadsanak modjat és a vizsgatételeket a félév elején kiadott
tajékoztato kell, hogy tartalmazza. A vizsgara torténd regisztralas a vizsga eldtti napig
a NEPTUN rendszeren keresztiil torténik.
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5.10.6. Vizsganapok meghirdetése

A vizsgaidOpontokat az oktatdsi egységek vezetdi hatarozzadk meg, a szorgalmi
idoszak befejezése el6tt legalabb 3 héttel meghirdetik a NEPTUN rendszeren
keresztiil. Az oktatasi egységek vezetdi biztositjak, hogy a hallgatok az adott targybol
szobeli vizsga esetén legalabb heti 3 vizsganap, irasbeli valamint irasbeli és szdbeli
vizsga esetén heti 1 vizsganap koziil valaszthassanak egyéni vagy csoportos vizsgaterv
alapjan. Az Intézet joga, hogy redlis mértékben meghatarozza (maximalja) a naponta
vizsgara bocsathatd hallgatok szdmat. Ezt a szamot a szemeszter els§ hetében
ismertetni kell. Az intézetek a vizsgazok 1étszamat nem minimalizalhatjak. Az intézet
koteles a vizsgaidészakon beliil legalabb annyi vizsganapot megjeldlni, hogy az
évfolyam valamennyi hallgatdja levizsgazhasson. VI. évben a vizsgaidészakban
legalabb heti 2 vizsganap megadasa sziikséges.

IV.-V. éven a félév évkozi szdmonkérd hetében 1évd vizsgaperiodusra az oktatasi
egységeknek legalabb a vizsgara kotelezett hallgatoi 1étszamnak (a tantargyat felvett
hallgatok szamanak fele) megfeleld szamu vizsgalehetdséget kell biztositania.

Az osztott képzések esetén a meghirdetendd vizsganapok szdmat a tanulmanyi és
vizsgaszabdlyzat osztott képzésekre vonatkozé részei a hatarozzak meg.

A vizsgékra a hallgatok a NEPTUN rendszeren keresztiil kotelesek jelentkezni.

5.10.7. A vizsgéztatés rendje

Az intézet vezetdje eldore kozli a vizsga kezdetének iddpontjat, melytdl szémitott
legfeljebb két oran beliil a (szébeli) vizsgaztatdsnak el kell kezdddnie. A
kollokviumok, szigorlatok egyszeri vizsgaztatasi folyamata nem tarthat 6 oOranal
tovabb. A kollokvium, szigorlat vizsgafolyamata nem terjedhet ki két munkanapra.

Az irasbeli vizsgdk esetén a hallgatd kérésére a sajat dolgozata az intézet altal
meghatarozott feltételek mellett megtekinthetd.

Ha a vizsga elégtelen, a TVSZ szerint meg kell ismételni. Az intézeti pecséttel ellatott
vizsgalapot az intézetben 10 évig meg kell Orizni.

Az oktato az érdemjegyeket a DE TVSZ 2. szamu mellékletben meghatarozott eljarasi
rend szerint koteles az elektronikus tanulmanyi rendszerben, a vizsgalapon és a
hallgat6i dokumentumban/kurzusteljesitési lapon rogziteni (betlivel és szdmmal,
datummal és alairassal ellatva).

Szobeli vizsga esetén:

A vizsgaztatd a vizsga értékelése utan koteles a vizsgalapra, a hallgatéi dokumen-
tumba/teljesitési lapra az érdemjegyet bevezetni, aldirni, €s gondoskodni arrol, hogy a
vizsgat kovetd harmadik munkanap végéig - a vizsgaiddszak utols6 napjain letett
vizsgék esetén legkésdbb a vizsgaiddszak utolsé napjan - az érdemjegy tanulmanyi
rendszerben torténd regisztraldsa is megtorténjen.

Irdsbeli vizsga esetén:

A dolgozatok javitasat és az érdemjegyek tanulmanyi rendszerben torténd rogzitését a
megiratast kovetd 6t munkanapon beliil el kell végezni. Ha a vizsgadolgozat irasa és a
vizsgaiddszak utolsé napja kozott kevesebb, mint 6t nap van hatra, a javitast és az
érdemjegy tanulmanyi rendszerbe torténd bevezetését legkésObb a vizsgaiddszakot
kovetd elsé munkanap 12 oraig el kell végezni.

Az egyes Intézetekben folyo vizsgdkrdl helyben vizsganaplot kell vezetni, amelyet 10
¢évig meg kell 6rizni. Vizsganapl6 kotelezd tartalmi és formai elemei: a vizsgazo neve,
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csoportszama, a vizsgakérdések, a vizsga napja €s érdemjegye, valamint a vizsgaztatod
neve.

5.10.8. Zarovizsga (allamvizsga) megszervezése

Osztatlan orvos képzésen a vizsga napjdn az intézetigazgatdé a TO-t6l irdsban
megkapja a kijelolt vizsgabizottsag tagjainak, valamint azon hallgatoknak a névsorat,
akik aznap az adott intézetben vizsgara vannak kijelolve. Az intézetigazgatd koteles
személyesen, vagy a tanulmanyi felel6sok révén megfeleld vizsgakoriilményeket
biztositani (helyiség, beteg). A zardvizsga befejezése utan, a bizottsagi tagok altal
alairt zarovizsga jegyzokonyveket, a bizottsagi elnokok a TO-nak kiildik meg.

A zardvizsgahoz tartozo diplomamunka vagy tudomanyos didkkori munka készitését,
formai-, tartalmi-, és beadasi kritériumait idOpontjat, védését, elfogadasat a Kari
Tajékoztatd, illetve a ,,Rules and Regulations for English Program students”
részletesen szabalyozza.

5.10.9.TDK palyamunka, diplomamunka

TDK palyamunkak, diplomamunkak készitése, szervezése, kovetelményei, védése a
TVSZ-ben szabalyozott. A diplomamunka beadasardl, a palyamunka elfogadtatasarol
adatlapot kell kitdltetni a témavezetd jovahagyasaval és azt a TO-ra kell leadni. A
diplomamunka védésérél 3 példanyban jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza a
hallgaté nevét, a diplomamunka cimét, a védés helyét és idopontjat, és a bizottsag
altal elfogadott érdemjegyet. A jegyzokonyveket az elndk és a bizottsag tagjai irjak
ala és 24 oran beliil, 2 példany, lezart boritékban postazasra kell, hogy keriiljén a
TO-ra. A szervezeti egységnél 1 példany marad.

5.10.10.Az Angol Program hallgatdinak képzésében valo oktatoi részvétel dokumentélasa

Az Angol Program hallgatoinak képzésében részt vevd oktatokkal a Kkar irasbeli
szerzOdést kot. A tanulmanyi felelés minden hénap 2-ig koteles valamennyi oktatod
havi oktatdsi tevékenységérdl a NOKK altal rendelkezésre bocsatott
formanyomtatvanyon szamszer( jelentést kiildeni a NOKK-ra a pénziigyi elszamolas
céljara.

5.10.11.Az oktatdok hallgatéi véleményezése

A ,,DE oktatoi munka hallgatoi véleményezésének szabalyzata” alapjan és az 5.6.
pontban foglaltak szerint torténik.

5.10.12.Az oktatasi program megvalosuldsanak nyomon kovetése és az oktatok munkdjanak
ellendrzése

Az oktatasi program tanulmanyi terveknek megfelelé megvalositasaért az
intézetigazgatd ¢és a tanulmanyi felelésok felelnek. Az intézetigazgatd, valamint a
tanulmanyi felel6s6k személyes latogatassal gy6zddnek meg az eldéadasok, kurzusok,
szeminariumok ¢és gyakorlatok programjainak megvaldsulasrol.

Az ellendrzésnek ki kell terjednie:
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- a tervezett tematika megvalosulasara

- az oktatoi munkara

- a hallgatoi aktivitasra

- az oktatasi eszkoztarra.

Eltérés esetén a tanulmanyi felelés haladéktalanul koteles ezt jelezni az intézet
igazgatdja felé €s intézkedni a tervezett program megvalosulasa, kiegészitése, potlasa
érdekében.

5.10.13.Az oktatok munkajanak értékelése

Az oktatéi munka értékelését a munkatarsak értékelésének keretén beliil kell
elvégezni. Ennek alapjaul kell, hogy szolgédljanak az oktatasok, gyakorlatok
ellendrzése sordn tapasztaltak, illetve a hallgatéi vélemények.

6. Mellékletek
Nem alkalmazhatd.

7. Hasznalt formanyomtatvanyok

Azonosito Cim

F 0029/1.LK Jelentkezési lap ODLA szakmai gyakorlatra

F 0036/1.LK Fogad6 nyilatkozat ODLA szakmai gyakorlatra

F 0029/2.LK Jelentkezési lap OKLA szakmai gyakorlatra

F 0029/3.LK Jelentkezési lap OKLA szakmai gyakorlatra

F 0010/1.LK Jelentkezési lap KDA/RAD szakmai gyakorlatra

F 001021.LK Fogado¢ nyilatkozat KDA/RAD szakmai gyakorlatra

F 00014/1-12.LK Zarovizsga jegyzOkonyvek

F 1019.C Hallgatoi vélemény az intézet / kurzus oktatomunkajarol

F 1020.C Questionary for final year foreign students

F 1021.C Szigorlo hallgatok kérddive

F 1045.C Adatlap diplomamunka beadasadhoz (angol)

F 1047.C Regisztracios lap

F 1048.C TDK munka elfogadtatasa diplomamunkaként

F 1049.C Jegyz6konyv diplomamunka védésérdl

F 1049./1-12C Védési jegyzokonyvek

F 1052.C Adatlap diplomamunka beadasahoz (magyar)

F 1056.C Student's opinion about the practice (angol nyelvii hallgatéi
vélemény)

F 1057.C Student registration form

F 1062.C Koltségtéritéses hallgatok nyilatkozata

F 1063.C Koltségtéritéses hallgatok szerzddése

F 1069.C Letter of acceptance for mid-year block practice

F 1091.C Request for taking a subject

F1103.C Kérvény az Osztatlan Képzés Tanulmanyi és Kreditatviteli
Albizottsagahoz (magyar)

F1108.C Fogadonyilatkozat klinikai gyakorlat letdltéséhez (angol)

F 1109.C Kérvény a Kreditatviteli Bizottsaghoz (magyar)

F1111.C Kérvény az Osztatlan Képzés Tanulmanyi és Kreditatviteli

Albizottsagahoz (angol)
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F1113.C Megéllapodas (képzohelyekkel a hallgatok nyari szakmai
gyakorlatara)

F1115.C Adatlap 0j kurzus inditasahoz

K 1051.C Zarovizsga jegyzokonyv

8. A folyamat miikodésére jellemz6é mutatok

Sorszam Mutaté megnevezése Mutat6 szamitasa Szamitas gyakorisaga
1. Diplomamunkak szdma Osszes diplomamunka/év | Evente
2. TDK el6adasok, palyamunkak Osszes TDK el8adas, Evente
szdma palyamunka/év
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